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63-020 Zaniemys$l

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W zwigzku z przeprowadzong w okresie od 11 czerwca 2026 r. do 21 sierpnia 2026 r. kontrolg
prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy Zaniemysl Niepublicznemu
Przedszkolu ,Montessori Kraina Rozwoju” w latach budzetowych 2024-2025, ktorej ustalenia
zostaty ujete w protokole kontroli znak: CUW.312.3.10.2026, przedstawiam nastepujace ustalenia

i zalecenia pokontrolne.
I. Zakres i przedmiot kontroli

Kontrolg objeto prawidiowos¢ wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy Zaniemysl
Niepublicznemu Przedszkolu ,Montessori Kraina Rozwoju” w latach 2024-2025 w szczegolnosai:

prawidtowos¢ rozliczenia otrzymanych dotacji;

zgodnos$¢ poniesionych wydatkow z przeznaczeniem dotacji;

prawidtowosc¢ finansowania wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen;

prawidtowosc¢ finansowania wydatkéw rzeczowych;

sposéb dokumentowania wydatkow:;

prawidiowos¢ wykorzystania srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan zwigzanych
z organizacjg ksztatcenia specjalnego:

7. terminowos$c¢ i kompletnosé skfadanych rozliczen rocznych.

A S

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 35 i art. 36 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan oswiatowych oraz na podstawie uchwaty nr XV/117/2019 Rady Gminy
Zaniemys| z dnia 2 grudnia 2019 r. w sprawie trybu udzielania, rozliczania, przeprowadzania



kontroli prawidlowosci pobierania, wykorzystania oraz terminu i sposobu rozliczenia dotacji dla

publicznych i niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkdt, w TYfT\
szkét podstawowych, w ktérych zorganizowano oddziat przedszkolny, prowadzonych na terenie
gminy Zaniemysl, oraz uchwaly nr XII/104/2025 Rady Miejskiej w Zaniemyslu z dnia
31 marca 2025 r. w sprawie zmiany uchwaly nr XV/117/2019 Rady Gminy Zaniemys| dnia
2 grudnia 2019 r. w sprawie trybu udzielania, rozliczania, przeprowadzania kontroli prawidtowosci
pobierania, wykorzystania oraz terminu i sposobu rozliczenia dotacji dla PUbliGZﬂ}/C,h
i niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkot, w tym SZBOJ‘
podstawowych, w ktérych zorganizowano oddziat przedszkolny, prowadzonych na terenie gminy
Zaniemys$l.

Il. Ustalenia kontroli

Kraina Rozwoju” otrzymato

W latach 2024-2025 Niepubliczne Przedszkole ,Montessori
w tym:

z budzetu Gminy Zaniemy$l dotacje w facznej wysokosci 781 797,63 zt,

e za2024r.— 238 564,89 zi,
e za2025r.—-543 232,74 zt.

W toku kontroli ustalono, ze w pierwotnie przediozonych rozlicze niach wykazano wydatki, ktore

w éwietle art. 35 ustawy o finansowaniu zadah oéwiatowych nie mogly zostac uznane za
prawidiowo sfinansowane z dotacji.

Kwota wydatkow zakwalifikowanych w toku kontroli jako nieprawiciowo wydatkowane wyniosta:

e za2024r.—1 490,86 zi,
e za2025r.—4 050,71 zt.

Stwierdzone nieprawidtowoéci dotyczyly w szczegdlinosci wyd atkow, ktérg nje Poz.ostawa.!y
w zwigzku z realizacjg zadan przedszkola w zakresie ksztatlceniz, wychowania | opiskl, & takze
czesci wydatkow wspdlnych dotyczacych przedszkola i prowadzo nego Klubu Dziecigcego.

Wéréd zakwestionowanych wydatkéw znajdowaly sie m.in. wyda-tki dotyczace zakupu artykutow
spozywczych i innych artykutéw zwigzanych z wydarzeniami © rganizowanymi w prz?dSZKO!”'
wydatki na lody, ciasta, prezenty i dekoracje, a takze cze&C€ kosztéw ogrzewania, ustug
ksiegowych i zakupu ksiazek przypadajgca na prowadzony Klub [Dziecigey.

W odniesieniu do czesci wydatkéw stwierdzono réwniez nieprawidtowosci  dotyczace
dokumentacji zrédtowej, w tym btednie wykazane numery dokume- Ntow, brak lub niewystarczajace
opisy merytoryczne, brak danych umozliwiajgcych jednoznaczne= ustalenie celu | przeznaczenia
wydatku oraz rozbieznosci pomigdzy dokumentami srodlowvymi @ danymi wykazanymi

w rozliczeniach.

W toku kontroli organ prowadzacy przediozyt dodatkowe dokurmenty i wyjasnienia oraz zitozyt
korekty rocznych rozliczen wykorzystania dotacji.
za 2024 r., natomiast w dniu

W dniu 22 lipca 2026 r. ztozono korekte rozliczenia dotacji
gPrzediozone dokumenty zostaty

14 sierpnia 2026 r. ztozono korekte rozliczenia dotacji za 2025 T.
poddane weryfikacji pod wzgledem formalnym, rachunkowym i m s €rytorycznym.



W wyniku dokonanych korekt oraz uwzglednienia dodatkowych, prawidtowo udokumentowanych
wydatkow kwalifikowalnych ostatecznie nie stwierdzono kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi za
2024 r. ani za 2025 .

lil. Ustalenia dotyczace ksztatcenia specjalnego

W toku kontroli zweryfikowano réwniez sposéb wykorzystania dotacji przeznaczonej na realizacje
zadan zwigzanych z organizacjg ksztatcenia specjalnego.

Kwota dotacji otrzymanej na realizacje tych zadan wyniosta 29 320,65 zt, natomiast w toku kontroli
pierwotnie stwierdzono nieprawidtowosci w wysokosci 96,31 zt.

Nieprawidfowosci dotyczyly w szczegolnosci czesci wydatkdw, ktore nie pozostawaly w zwigzku
z realizacjg zadan zwigzanych z ksztatceniem specjalnym, czgéci kosztéw dotyczgcych Klubu
Dziecigcego oraz nieprawidtowosci w dokumentacji Zrédtowej i sposobie wykazania wydatkow
w rozliczeniu.

Kwota 96,31 zt zostata uwzgledniona w korekcie rozliczenia dotacji za 2025 r. ztozonej w dniu
14 sierpnia 2026 r.

IV. Uchybienia formalne i dokumentacyjne

Kontrola wykazata réwniez uchybienia w zakresie prowadzenia i opisywania dokumentagji
finansowo-ksiegowe|.

Stwierdzono w szczegaolnosci:

1. stosowanie zbyt ogdlnych lub nieprecyzyjnych opiséw merytorycznych dokumentéw
ksiegowych;

2. brak jednoznacznego wskazania zwigzku wydatku z dziatalnoscig przedszkola;

3. brak wskazania celu lub przeznaczenia zakupionych towaréw i ustug;

4. rozbieznosci pomigdzy opisami wydatkow w zatgcznikach do rozliczen a dokumentami
zrédtowymi;

5. bfednie wykazane numery dokumentow;

6. bitednie wykazane daty;

7. brak wskazania okresu, ktérego dotyczyt wydatek;

8. brak danych pozwalajgcych na jednoznaczng identyfikacje pracownika lub okresu

rozliczeniowego;
9. niewystarczajgce wyodrgbnianie kosztéw wspoélnych dotyczacych przedszkola i Klubu
Dzieciecego.

Znaczna czgs¢ powyzszych uchybien zostata wyjasniona lub uzupetniona w toku kontroli poprzez
przediozenie dodatkowych dokumentow, skorygowanych opiséw oraz innych dowodow
potwierdzajgcych sposdb wykorzystania wydatkéw. Niemniej pierwotna dokumentacja nie
zapewniata w kazdym przypadku jednoznacznego udokumentowania zwigzku wydatku
z dziatalno$cig przedszkola i jego przeznaczenia na cele finansowane z dotacji.



V. Uchybienie dotyczace terminu ztozenia rozliczenia

Rozliczenie wykorzystania dotacji za 2024 r. zostato ztozone w dniu 17 stycznia 2025 r., {j.
w obowigzujgcym terminie.

Rozliczenie wykorzystania dotacji za 2025 r. zostato ztozone w dniu 30 stycznia 2026 r., tj. po
uptywie terminu okreslonego w przepisach prawa miejscowego.

Powyzsze stanowi uchybienie formalne. W toku kontroli nie stwierdzono jednak, aby
nieterminowe ztozenie rozliczenia skutkowato powstaniem kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi.

VI. Ocena dzialalnosci w zakresie objetym kontrolg

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, analizy dokumentacji zZrédiowej,
ztozonych wyjadnienn oraz korekt rocznych rozliczen nalezy stwierdzi¢, ze w pierwotnych
rozliczeniach za lata 2024-2025 wystgpity wydatki, ktére nie spetniaty warunkéw prawidtowego

finansowania z dotacji.

Jednoczesnie przed zakonczeniem kontroli organ prowadzacy skorygowat roczne rozliczenia
i przeditozyl dokumenty potwierdzajgce poniesienie innych wydatkow kwalifikowalnych.
W wyniku uwzglednienia tych dokumentow ostatecznie nie wystgpita kwota detacji podlegajgca

zwrotowi.

Stwierdzone uchybienia w zakresie dokumentowania wydatkow, terminowosci rozliczenia oraz
rozdzielania kosztow wspdlinych wymagajg jednak podjecia dziatan zapobiegajgcych ich
ponownemu wystepowaniu.

VIl. Zalecenia pokontrolne
W zwigzku z ustaleniami kontroli zaleca sie:

1. Dokonywanie wydatkow finansowanych z dotacji wylgcznie w zakresie pozostajgcym
w bezposrednim zwigzku z realizacjg zadan przedszkola w zakresie ksztatcenia, wychowania
i opieki, zgodnie z art. 35 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych.

2. Zapewnienie prawidtowego i jednoznacznego dokumentowania wszystkich wydatkéw
finansowanych z dotacji, w szczegdlnosci poprzez zamieszczanie na dokumentach
ksiegowych opiséw pozwalajgcych na ustalenie:

czego dotyczyt wydatek,
w jakim celu zostat poniesiony,
o ze dotyczyt Niepublicznego Przedszkola ,Montessori Kraina Rozwoju”,

o zwigzku wydatku z realizacjg zadan przedszkola,
e w przypadku wynagrodzen — okresu, ktérego wynagrodzenie dotyczy oraz osoby, ktorej
wyptata dotyczy.

3. Kazdorazowe sprawdzanie zgodnosci danych wykazywanych w rocznych rozliczeniach
dotacji z dokumentami zrédtowymi, w szczegolnosci numerdw dokumentéw, dat, kwot oraz

opisow wydatkow.



4. Zapewnienie prawidtowego i udokumentowanego podziatu kosztéw wspodlnych pomiedzy
Niepubliczne Przedszkole ,Montessori Kraina Rozwoju” a Klub Dzieciecy, tak aby z dotacji
przedszkolnej finansowana byta wylgcznie czes¢ wydatku pozostajgca w zwigzku
z dziatalnoscig przedszkola.

5. Zapewnienie, aby $rodki dotacji przeznaczone na realizacje zadan zwigzanych z organizacja
ksztatcenia specjalnego byty wykorzystywane wytgcznie na wydatki pozostajgce w zwigzku
z realizacjg tych zadan oraz aby sposob ich rozliczania byt odpowiednio udokumentowany.

6. Przedkfadanie rocznych rozliczen wykorzystania dotacji w terminach okreslonych
w obowigzujacych przepisach prawa miejscowego.

7. Wprowadzenie biezgcej kontroli dokumentéw ksiggowych przed ujeciem wydatku
w rozliczeniu dotacji, w szczegdlnoéci w zakresie prawidtowosci wystawienia dokumentu, jego
opisu, celu wydatku, zwigzku z dziatalnoscig przedszkola oraz prawidtowos$ci dokonania
ptatnosci.

8. Zachowanie dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie wydatku oraz jego zwigzek
z dziatalnoscig przedszkola w sposéb umozliwiajgey jednoznaczng weryfikacje prawidtowosci
wykorzystania §rodkéw dotacji.

Vill. Weryfikacja realizacji zalecen pokontrolnych

Realizacja zalecen pokontrolnych zawartych w niniejszym wystapieniu bedzie podlegata
weryfikacji w ramach kolejnej kontroli przeprowadzonej w zakresie prawidtowo$ci pobrania

i wykorzystania dotacji.

Podczas kolejnej kontroli zostanie sprawdzone w szczegoélno$ci, czy zalecenia dotyczgce
prawidiowego kwalifikowania, dokumentowania i rozliczania wydatkéw finansowanych z dotacji
zostaly wdrozone i sg stosowane w biezgcej dziatalnoéci jednostki.

IX. Podsumowanie

W wyniku przeprowadzonej Kontroli stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie kwalifikowania
czesci wydatkow do finansowania z dotacji oraz uchybienia dotyczace dokumentowania
i rozliczania wydatkow.

W wyniku ziozonych korekt rocznych rozliczenn oraz uwzglednienia prawidtowo
udokumentowanych wydatkéw kwalifikowalnych nie stwierdzono na dzien zakonczenia
kontroli kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi.

Jednoczesnie wskazuje sie na koniecznos¢ podjgcia przez organ prowadzacy dziatan majgcych
na celu zapewnienie prawidtowego dokumentowania i kwalifikowania wydatkow finansowanych
z dotacji oraz terminowego sktadania wymaganych rozliczen.

Sporzadzit:
Edyta Jankowska
Z powazaniem:
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