tekno, dn. 24.05.2024 r.

Znak sprawy: CUW.312.1.6.2.2024

| St

Protokot kontroli

Podmiot kontrolowany: Prywatne Niepubliczne Przedszkole A KUKU.

. Temat i zakres kontroli: sprawdzenie prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielone;

w latach 2021-2023, tj. przeznaczenia na realizacje zadarn w zakresie ksztatcenia,
wychowania i opieki, w tym ksztatcenia specjalnego i profilaktyki spotecznej.

. Termin kontroli: 8.04.2024 r. — 20.05.2024 r.

Osoby kontrolujace:
e Anna Szymkowiak — gtéwny ksiegowy w Centrum Ustug Wspdlnych
w Zaniemyslu,
° Edyta Jankowska — dyrektor Centrum Ustug Wspdinych w Zaniemyslu.

Osoba reprezentujgca podmiot kontrolowany: Milena Ziemba - dyrektor i organ
prowadzgcy Prywatne Niepubliczne Przedszkole A KUKU.

Podstawy prawne przeprowadzenia kontroli:

e ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1400 z p6Z. zm.),

o uchwata nr XXXIX/277/2018 Rady Gminy Zaniemy$l z dnia 26 lutego 2018 r.
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych
przedszkoli prowadzonych na terenie Gminy Zaniemysl oraz trybu i zakresu
przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobierania i wykorzystywania
udzielonej dotacji,

e uchwata nr XV/117/2019 Rady Gminy Zaniemysl z dnia 2 grudnia 2019 r.
w sprawie trybu udzielania, rozliczania, przeprowadzania kontroli
prawidtowosci pobierania, wykorzystania oraz terminu i sposobu rozliczenia
dotacji dla publicznych i niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego, szkot, w tym szkét podstawowych, w ktérych zorganizowano
oddziat przedszkolny, prowadzonych na terenie gminy Zaniemysl

e imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.
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Ustalenia ogdlne

Prywatne Niepubliczne Przedszkole A KUKU (dalej: ,Przedszkole”) zostato wpisana do rejestru

szkoét i placowek oswiatowych pod nr 128478.

Wedtug ww. rejestru:
e organem prowadzgcym jest Milena Ziemba,
o data rozpoczecia dziatalnosci Przedszkola to 1.09.2015 r,,
e miejsce funkcjonowania Przedszkola to:
o do 31.05.2022r. tekno ul. Poznanska 4, 63-020 Zaniemysl
o od 1.06.2022 r. Jeziory Mate ul. Spacerowa 3, 63-020 Zaniemys|

Aktualny wydruk z rejestru szkét i placowek oswiatowych — akta kontroli nr 1.

Organizacje i zasady funkcjonowania Przedszkola reguluje statut podpisany przez Panig Milene
Ziembe jako organ prowadzacy i dyrektor Przedszkola, ktéry wszedt w zycie z dniem
1.09.2019 r. i byt aktualizowany 1.06.2022 r.
Statut okresla m. in.:

e celeizadania

e zakres i sposob wykonywania zadan,

e organy przedszkola i ich kompetencje,

e organizacje przedszkols,

e zasady naboru do przedszkola,

e przyjecie do przedszkola, skreslenie z listy wychowankdw,

o wychowankowie przedszkols,

e nauczycielii innych pracownikow przedszkola,

e wspotprace z rodzicami,

e finanse.
Kserokopie statutéw Przedszkola — akta kontroli nr 2.

Ponadto dyrektor Przedszkola przedtozyt dwa regulaminy pracy Przedszkola Niepublicznego
A KUKU. Jeden obowigzywat od 1.09.2016 r. do 31.05.2022 r., a drugi obowigzuje od

1.06.2022 r. do nadal.
Kserokopia regulaminéw pracy — akta kontroli nr 3;

Przedszkole na podstawie umowy najmu z dnia 1.02.2018 r. do 31.05.2022 r. miescito sie

w budynku w teknie przy ul. Poznanskiej 4, stanowigcym wiasnosé il eaENE
prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg pod nazwg BUDMAX Justyna Nowacka, adres:
ul. Konarska 16, 62-035 Kdrnik, NIP 7772803412. Od 1.06.2022 r. Przedszkole miesci sie
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w budynku w Jeziorach Matych przy ul. Spacerowej 3, stanowigcym wtasno$¢ Mileny Ziemba.
Miejsce prowadzenia dziatalnosci jest zgodne ze zgtoszeniem do ewidenciji.

Kserokopia umowy najmu z dnia 1.02.2018 r. i o$wiadczenie o prawie wiasnosciowym z dnia
25.04.2024 r. — akta kontrolinr 4.

Ustalenia szczegotowe
I Pobieranie dotacji przez Przedszkole w okresie od stycznia 2021 r. do grudnia 2023 r.

Na podstawie ustawy z dnia 27 paiZdziernika 2017 r. o finansowaniu zadari o$wiatowych
Gmina Zaniemys$| przekazata Przedszkolu dotacje w tagcznej wysokosci:

- za okres od 1.01.2021 r, do 31.12.2021 r. — 378 900,66 zt,

- za okres od 1.01.2022 r. do 31.12.2022 r. — 404 466,56 zt,

- za okres od 1.01.2023 r. do 31.12.2023 r. - 716 973,21 zt.

Dotacje zostaty udzielona stosownie do liczby dzieci wskazanych w informacjach miesiecznych,
zfozonych do Urzedu Gminy Zaniemysl w terminie do 10. dnia kazdego miesigca zgodnie

z zapisami obowigzujgcych w tym okresie uchwat dotacyjnych.

Tabela nr 1. Zestawienie miesiecznych informacji o liczbie dzieci za 2021 r.

o . .. | Data ztozenia | Data przeprowadzenia kontroli
Lp Miesigc/rok Liczba dzieci ‘ . o o
informacji dotyczacej liczby dzieci
1. Styczen 2021 r. 51 7.01.2021r.
2. Luty 2021 r. 52 10.02.2021r.
3 Marzec 2021 r. 52 10.03.2021 r.
4. Kwiecient 2021 r. 55 9.04.2021 r.
5 Maj 2021 r. 54 10.05.2021 .
6. Czerwiec 2021 . 54 7.06.2021 r,
7. Lipiec 2021 r. 55 7.07.2021 r.
8. Sierpient 2021 r. 58 5.08.2021 r.
9. Wrzesienn 2021 r. 32 9.09.2021 r. 24.09.2021 r.
10. | Pazdziernik 2021 r 33 8.10.2021 r.
11. Listopad 2021 r. 34 8.11.2021 r.
12. Grudzien 2021 r. 37 #:42.2021 1
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Tabela nr 2. Zestawienie miesiecznych informacji o liczbie dzieci za 2022 r.

o ) . | Data ztozenia | Data przeprowadzenia kontroli

Lp Miesigc/rok Liczba dzieci ) . o o
informacji dotyczacej liczby dzieci

L Styczen 2022 r. 37 10.01.2022 .

2. Luty 2022 . 38 10.02.2022r.

3; Marzec 2022 r. 38 9.03.2022 .

4, Kwiecien 2022 r. 43 8.04.2022r.

5 Maj 2022r. 49 10.05.2022 t,

6. Czerwiec 2022 r. 49 10.06.2022 r.

7. Lipiec 2022 r. 51 08.07.2022r.

8. Sierpien 2022 r. 58 10.08.2022 r.

9. Wrzesied 2022 r. 47 9.09.2022 r. 28.09.2022r.

10. | Pazdziernik 2022 r. 50 6.10.2022r.

11. Listopad 2022 . 52 10.11.2022 .

12. Grudzien 2022 r. 53 7.12.2022r.

Tabela nr 3. Zestawienie miesiecznych informacji o liczbie dzieci za 2023 r.

o . .. | Data ztozenia | Data przeprowadzenia kontroli

Lp Miesigc/rok Liczba dzieci . . . o
informacji dotyczacej liczby dzieci

1. Styczen 2023 . 54 5.01.2023r.

2. Luty 2023 r. 55 10.02.2023 r.

3. Marzec 2023 r. 56 10.03.2023 r.

4, Kwiecien 2023 r. 58 6.04.2023 r.

5. Maj 2023 r. 60 8.05.2023 r.

6. Czerwiec 2023 r. 64 9.06.2023 r.

7. Lipiec 2023 r. 69 10.07.2023 F.

8. Sierpien 2023 r. 75 10.08.2023 r.

Q. Wrzesien 2023 r. 64 8.09.2023 r. 20.09.2023 .

10. | Pazdziernik 2023 r. 66 10.10.2023 r.

1.l Listopad 2023 r. 70 8.11.2023 r.

1.2 Grudziert 2023 r. 71 8.12.2023 .

Wykazywana w informacji miesiecznej liczba dzieci objetych dotacjg byta co roku we wrzesniu
sprawdzana ze stanem rzeczywistym i z kazdej kontroli sporzadzany byt protokot.

I Woykorzystanie dotacji udzielonych Przedszkolu w latach 2021-2023.
Na podstawie udostepnionej przez dyrektora Przedszkola dokumentacji organizacyjnej

(statuty i regulamin) i finansowej (ewidencja wydatkéw i dokumenty Zrédfowe stanowigce
jej podstawe), sprawdzone zostaty wydatki sfinansowane z dotacji w zakresie poniesienia ich:
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° na zadania Przedszkola okreslone w art. 35 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych,

e w roku udzielenia dotacji tj. udokumentowania faktu zaptaty w 2021 r., 2022 r. i 2023 r.
— na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych: , Dotacja {(...)
moze byc wykorzystana wylqcznie na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjq zadarn
okreslonych w ust. 1, poniesione w roku budietowym, na ktdry dotacja zostata
udzielona, niezaleznie od tego, ktdrego roku dotyczg te zadania”, oraz art. 251 ust. 1
i 4 ustawy o finansach publicznych: , Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegdinosci
przez zapfate za zrealizowane zadania, na ktére dotacja byta udzielona {(...)".

Pani Milena Ziemba jako organ prowadzgcy Przedszkole ztozyta rozliczenia dotacji udzielonych
Przedszkolu:

-2a 2021 r. wdniu 20.01.2022 r,,

-za 2022 r. wdniu 20.01.2023 r.,

-za 2023 r. wdniu 19.01.2024 r.

Do sprawozdan zatgczono szczegétowe zestawienia wydatkow sfinansowanych dotacjami na
taczng kwote 378 900,66 zt za 2021 r.; 404 466,56 zt za 2022 r. i 716 973,21 zt za 2023 r. Ww.
zestawienia wyszczegolniajg rodzaje i numery dowoddw zrodtowych, kwoty wydatkow i daty
zaptaty. Cate dotacje wykorzystano na:

e wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzer pracownikdw i dyrektora Przedszkola,

e szkolenia, badania pracownikéw Przedszkola,

e opfaty state i media,

e zakup materiatow i wyposazenia,

e ustugii zakup pomocy dydaktycznych,

e biezgce remonty — naprawy.

Podczas kontroli zostaty sprawdzone wszystkie dokumenty wykazane w zatgczniku
do rozliczenia wykorzystania dotacji otrzymanych w latach 2021 - 2023 zestawione
w arkuszach ustalen, stanowigcych zatacznik nr 1, 2 i 3 do protokotu kontroli. Wymienione
w arkuszach ustalern dokumenty sprawdzono na podstawie przedtozonych przez dyrektora
Przedszkola:

° wyciggach i potwierdzeniach zaptaty z rachunku bankowego, na ktéry przekazana
zostata dotacja i z ktorego dokonywano piatnosci srodkami dotacji,

* potwierdzeniach zaptaty z innego rachunku bankowego (wyjasnienia z dnia
25.04.2024r.),

e umow o prace, faktur, rachunkéw, list ptac i dowodéw wewnetrznych naliczeri
pochodnych od wynagrodzeri - dokumenty te wystawione byly na Prywatne
Niepubliczne Przedszkole A KUKU lub MED LUK A KUKU Mielna Ziemba, a faktury
zawieraty informacje o pokryciu ich dotacjg otrzymang z budzetu Gminy Zaniemysl.

Wyijasnienia z dnia 25.04.2024 r. — akta kontroli nr 5.
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Dokumenty Zrodfowe optacone zostaty:
e przelewami, co dokumentowaty operacje na rachunkach bankowych,
o pgotowka, co dokumentowata informacja na rachunku/fakturze o takiej formie

ptatnosci.

W zestawieniach wydatkéw sfinansowanych dotacjami dyrektor Przedszkola wykazat wydatki
na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikdw i dyrektora w kwocie:

- 305 343,32 zt co stanowi 80,59 % udzielonej dotacji w 2021 r.,

- 292 502,26 zt co stanowi 72,32 % udzielonej dotacji w 2022 r.,

- 444 656,80 zt co stanowi 62,02 % udzielonej dotacji w 2023 r.

Wedtug szczegotowych zestawien wydatkow sktadaty sie na nie:
°* wynagrodzenia brutto pracownikéw naliczone na miesiecznych listach ptac lub
rachunkach,
e dowody wewnetrzne za wynagrodzenia dyrektora,
e sktadki na ubezpieczenie spoteczne, FP i FGSP.

Z okazanych do kontroli dokumentdéw zZrédiowych potwierdzajgcych rozliczone z dotacji
wydatki na wynagrodzenia (umowy, listy ptac, rachunki, przelewy bankowe), wynikato, ze:

e Wynagrodzenie pracownikow i dyrektora Przedszkola naliczone byto na koniec kazdego
miesigca na listach ptac, rachunkach i dowodach wewnetrznych.

e Kwoty miesiecznych wynagrodzen pracownikéw wynikaly z uméw o prace.
W umowach wskazano rodzaj pracy, miejsce wykonania pracy, wymiar czasu pracy
oraz wynagrodzenie obejmujgce kwoty ptacy zasadniczej.

o Kwoty wynagrodzen byty wyptacane przelewami, co dokumentowaty wyciaggi
z rachunku bankowego.

e 0Od wynagrodzen pracownikow odprowadzone byty sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri
Pracowniczych oraz zaliczki na podatek dochodowy. Zostaly one wyszczegdinione
na miesiecznych listach plac. Ich zaptata zostata udokumentowana przelewami do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz do Urzedu Skarbowego.

W zestawieniach wydatkow sfinansowanych dotacjami oprécz wydatkow na wynagrodzenia
i pochodne od wynagrodzen wykazane zostaty inne wydatki biezgce w tacznej kwocie:
-73557,34 zt za 2021 r.,

-111 964,30zt za 2022 r.,

-272 316,41 zt za 2023 r.

(szkolenia, badania, optaty state i media, zakup materiatéw i wyposazenia, ustugi i zakup
pomocy dydaktycznych, remonty). Z analizy dokumentéw Zrédtowych ujetych w arkuszu

ustalen wynika, ze:
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° wydatki byty udokumentowane fakturami wystawionymi na Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU lub MED LUK A KUKU Mielna Ziemba,

o faktury zawieraly informacje o pokryciu ich dotacjami z budzetu Gminy Zaniemysl,

o faktura za zajecia: edukacyjne z psem, karate, sportowe, crossfit, zooterapii i z jezyka
angielskiego zostaty wystawione na Przedszkole i optacone z udzielonej dotacji —
dyrektor Przedszkola wyjasnit, ze rodzice nie ptacili za udziat dziecka w ww. zajeciach
(wyjasnienie z dnia 17.04.2024 r, — akta kontroli nr 6).

e ptatnos¢ byta potwierdzona przelewami z rachunku bankowego, na ktory zostata
przekazana dotacja, z innego rachunku bankowego (wyjasnienia z dnia 25.04.2024 r. —
akta kontroli nr 5) lub gotéwka,

e wszystkie faktury zostaty zaptacone w latach 2021 - 2023.

[Il. Wykorzystanie dotacji udzielonych na specjalng organizacje nauki.

W szczegbtowym zestawieniu wydatkdw sfinansowanych dotacjg wyodrebniono kwote
wydatkow na realizacje zadan zwigzanych z realizacjg ksztatcenia specjalnego w kwocie
odpowiednio: 42.200,00 zt w 2021 r., 14.700,96 zt w 2022 r. i 93.706,21 zt w 2023 r. Kwota
przekazanej dotacji dotyczacej ksztatcenia specjalnego wynosi: 41.926,80 zt w 2021 P
14.700,96 zt w 2022 r.193.706,21 zt w 2023 r.

W kwocie 42.200,00 zt wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen wynosza
42.200,00 zt co stanowi 100,00 %. W kwocie 14.700,96 zt wydatki na wynagrodzenia
i pochodne od wynagrodzeri wynosza 13.500,00 zt co stanowi 91,83 %, natomiast wydatki
rzeczowe 1.200,96 zi co stanowi 8,17 %. W kwocie 93.706,21 zt wydatki na wynagrodzenia
i pochodne od wynagrodzeri wynoszg 72.484,59 zt co stanowi 77,35 %, natomiast wydatki
rzeczowe 21.221,62 zt co stanowi 22,65 %.

W rozliczeniu za rok 2021 r. wykazano o 273,20 zt wydatkéw na specjalna organizacje nauki
wigcej niz wynika z otrzymanej kwoty. Biednie rozliczono kwote dotacji w wysokoéci 143,56 zt.

Podczas kontroli szczegdtowo zostaly sprawdzone dokumenty wykazane w arkuszu ustaler
stanowigcym zatgcznik nr 4,5 i 6 do protokotu, i tak:

° Dokumenty dotyczace wynagrodzeri sprawdzono przy kontroli ogolnej dotacji;
wysokosci rozliczone w ramach specjalnej organizacji nauki zweryfikowano na
podstawie:

o Informacji o przyznanych wymiarach etatu w poréwnaniu z zapisami zawartymi

w IPET ucznidow objetych nauczaniem specjalnym.
W okresie /2021 do VHI/2021 specjalng organizacja nauki objety byt 1 uczen,
w okresie X/2022 do VII/2023 jeden uczeri a w okresie VIII-XI1/2023 2 uczniow,
i tak:

» - autyzm, orzeczenie nr 24/A/17-18,

= @ autyzm, orzeczenie nr 4/2022/2023,

= @ - autyzm, orzeczenie 545/2022-23
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W zestawieniu wydatkéw sfinansowanych dotacjag w ramach specjalnej organizacji nauki za
rok 2023 btednie rozliczono kwote 59,89 - btad dotyczy uwzglednienia wyiszych kosztéw
wynagrodzen i sktadek niz wynikajgce z list ptac i rozliczer przy zatozonych wielkosciach etatu

dotyczgcych ksztatcenia specjalnego.

W toku prowadzonej kontroli dnia 16 maja 2024 r. zostata ztozona korekta rozliczenia

wykorzystania dotacji za rok 2023.

Informacja o przyznanych wymiarach etatow oraz zalecenia wynikajgce z orzeczen o potrzebie

ksztatcenia specjalnego — akta kontrolinr 7.

Wyliczenie wynagrodzen nauczycieli mozliwych do wykorzystania do rozliczenia specjalnej

organizacji — akta kontroli nr 8.

o Dokumenty dotyczgce wydatkdw rzeczowych zostaty sprawdzone i z ich analizy wynika,
ze:
o zostaty wystawione w wiekszosci na Prywatne Niepubliczne Przedszkole
A KUKU; cze$é na MED — LUK Milena Ziemba, A KUKU Milena Ziemba; A KUKU
Milena Ziemba lub MED. — LUK Milena Ziemba (réznice w nazwie, jeden NIP)
o zawieraty informacje o pokryciu ich dotacja z budietu Gminy Zaniemysl
i pieczatkg o tresci ,wydatki poniesione na specjalng organizacje nauki”
z okresleniem kwoty, datg i podpisem
o pfatnod¢ zostata potwierdzona potwierdzeniami transakcji z rachunku
bankowego lub adnotacjg wystawcdw faktur o ptatnosci gotowka na dowodach
zakupu,
wydatki rzeczowe dotyczyty zakupéw pomocy i materiatow na potrzeby specjalnej organizacji
nauki (pomoce dydaktyczne, ksigzki, materiaty papiernicze, gry, zabawki) oraz uczestnictwa
dzieci w zajeciach sportowych, koncertach a takze faktur za zajecia wspomagajace
Na powyzszych ustaleniach zakonczono czynnosci kontrolne.

Protokot kontroli:
e zawiera 9 kolejno ponumerowanych stron parafowanych przez kontrolujacych,
e zostat sporzadzony w dwadch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymat organ prowadzgcy Przedszkole, a drugi — Wojt Gminy Zaniemysl.

Organ prowadzacy Przedszkole ma prawo do:
e odmowy podpisania protokotu kontroli i dotaczenia pisemnych wyjasnien przyczyn tej
odmowy — z tym ze odmowa podpisania protokotu kontroli nie wstrzymuje wydania
wnioskow pokontrolnych oraz dochodzenia zwrotu w trybie okreslonym w odrebnych

przepisach;
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zgtoszenia do oséb kontrolujacych w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania
protokofu kontroli, pisemnych wyjasnien co do ustaleri w protokole kontroli.

ST .
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A Jaziary Mata, ul. Sparcis.

Gidih 03-026 faniginysl, el 69151, .
e l‘-eIP:.G.ET.LpIﬂB; B peed i e,

(podpis kontrolujacego) (podpis organu prowadzacego przedszkole)

..............

(podpis kentrolujgcego)

Zatgczniki do protokotu kontroli:

1

Arkusz ustaleri do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU Milena Ziemba za 2021 r.;

Arkusz ustalen do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU Milena Ziemba za 2022 r.;

Arkusz ustalen do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU Milena Ziemba za 2023 r.;

Arkusz ustalern do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU Milena Ziemba — specjalna organizacja nauki 2021 r.;

Arkusz ustalen do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU Milena Ziemba - specjalna organizacja nauki 2022 r.;

Arkusz ustalen do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU Milena Ziemba — specjalna organizacja nauki 2023 r.;

Arkusz ustalen do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU Milena Ziemba - specjalna organizacja nauki 2023 r. — po ztozonej

korekcie.
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