tekno, dn. 05.07.2024 r.

Znak sprawy: CUW.312.3.13.3.2024

Protokot kontroli

1. Podmiot kontrolowany: Niepubliczne Przedszkole ,Montessori Kraina Rozwoju”
ul. Poznanska 45, 63-020 Zaniemysl.

2. Temat i zakres kontroli: sprawdzenie prawidtowoici: wykorzystania dotacji
udzielonej w latach 2020 - 2023 r., tj. przeznaczenia na realizacje zadah w zakresie
ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym ksztatcenia specjalnego i profilaktyki

spotfecznej.

3. Termin kontroli: 18.06.2024 r. - 5.07.2024 r.

4. Osoby kontrolujace:
* Anna Szymkowiak - gtowny ksiegowy w Centrum Ustug Wspdlnych
w Zaniemyslu;
e Edyta Jankowska — dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych w Zaniemyslu.

5. Osoba reprezentujgca podmiot kontrolowany:
o Wiktoria Jankowiak - organ prowadzacy Niepubliczne Przedszkole
»Montessori Kraina Rozwoju”;
° Marta Dobosz — dyrektor Niepublicznego Przedszkola ,Montessori Kraina

Rozwoju”.

6. Podstawy prawne przeprowadzenia kontroli:

* uchwata nr XXXIX/277/2018 Rady Gminy Zaniemysl z dnia 26 lutego 2018 r.
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych
przedszkoli prowadzonych na terenie Gminy Zaniemys!| oraz trybu i zakresu
przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobierania i wykorzystywania
udzielonej dotacji,

e uchwata nr XV/117/2019 Rady Gminy Zaniemysl z dnia 2 grudnia 2019 r.
W sprawie trybu udzielania, rozliczania, przeprowadzania kontroli
prawidtowosci pobierania, wykorzystania oraz terminu i sposobu rozliczenia
dotacji dla publicznych i niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego, szkot, w tym szkdt podstawowych, w ktSrych zorganizowano
oddziat przedszkolny, prowadzonych na terenie gminy Zaniemys|
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Tabela nr 2. Zestawienie miesiecznych informacji o liczbie dzieci za 2021 r.

L ) .. | Data ztozenia | Data przeprowadzenia kontroli

Lp Miesigc/rok Liczba dzieci . . . L
informacji dotyczgcej liczby dzieci

1. Styczen 2021 r. 38 4.01.2021r,

2. Luty 2021 r. 39 3.02.2021r.

3. Marzec 2021 r. 39 3.03.2021r.

4, Kwiecien 2021 r. 40 6.04.2021r.

5. Maj 2021 r. 39 5.05.2021r.

6. Czerwiec 2021 r. 44 2.06.2021r.

7. Lipiec 2021 r. 43 2.07.2021r.

8. Sierpien 2021 r. 40 5.08.2021r.

9. Wrzesien 2021 r. 39 2.09.2021r. 24.09.2021r.

10. | Pazdziernik 2021 r 41 1.10.2021r.

11, Listopad 2021 r. 42 2.11.2021r.

12. Grudzien 2021 r. 44 1.12.2021r.

Tabela nr 3. Zestawienie mi

esiecznych informacji o liczbie dzieci za 2022 r.

L ) . | Data ztozenia | Data przeprowadzenia kontroli

Lp Miesigc/rok Liczba dzieci . B o o
informacji dotyczacej liczby dzieci

1. Styczenn 2022 r. 45 3.01.2022 .

2. Luty 2022 r. 47 4.02.2022 r.

3. Marzec 2022 r. 48 4.03.2022r.

4, Kwiecien 2022 r. 49 1.04.2022r.

5. Maj 2022 r. 49 2.05.2022r.

6. Czerwiec 2022 r. 50 6.06.2022 r.

7. Lipiec 2022 r. 51 4.07.2022r.

8. Sierpien 2022 r. 53 5.08.2022 r.

9. Wrzesien 2022 r. 34 5.09.2022r. 28.09.2022r.

10. | PaZdziernik 2022 r. 34 4.10.2022r.

11. Listopad 2022 r. 38 8.11.2022r.

12. Grudzien 2022 r. 39 5.12.2022 r.

Tabela nr 4. Zestawienie mi

esiecznych informacji o liczbie dzieci za 2023 r.

Data ztozenia

Data przeprowadzenia kontroli

p eI ot Liczba dzieci informacji dotyczacej liczby dzieci
1 Styczen 2023 r. 37 5.01.2023 r.
2. Luty 2023 r. 37 6.02.2023 r,
3. Marzec 2023 r. 38 7.03.2023r.
4. Kwiecien 2023 r. 37 5.04.2023 r.
5. Maj 2023 . 37 4.05.2023r.

S“MMZ o (Q/x
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6 Czerwiec 2023 r. 36 7.06.2023 r,

7. Lipiec 2023 r. 35 7.07.2023 r.

8. Sierpien 2023 r. 36 3.08.2023 r.

9. Wrzesiert 2023 r. 12 5.09.2023r. 20.09.2023r.
10. | Paidziernik 2023 r. 11 4.10.2023 r.

11 Listopad 2023 r. 9 6.11.2023 r.

12. Grudzien 2023 r. 8 8.12.2023r,

Wykazywane w informacjach miesigcznych liczby dzieci objetych dotacjami byly sprawdzana

ze stanem rzeczywistym:

- do wrzesnia 2020 r. na biezaco,

-0d 2021 r. co roku we wrzesniu

i z kazdej kontroli sporzadzany byt protokét.

Il.  Wykorzystanie dotacji udzielonych Przedszkolu w latach 2020 - 2023.

Na podstawie udostgpnionej przez dyrektor Przedszkola dokumentacji organizacyjnej

(statuty) i finansowej (ewidencja wydatkéw i dokumenty Zrédiowe stanowigce
jej podstawe), sprawdzone zostaty wydatki sfinansowane z dotacji w zakresie poniesienia
ich:

¢ na zadania Przedszkola okredlone w art. 35 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadan
os$wiatowych,

¢ w roku udzielenia dotacji tj. udokumentowania faktu zaptaty w latach 2020 — 2023 -
na podstawie art, 35 ust. 3 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych: ,Dotacja (...)
moze by¢ wykorzystana wyltqcznie na pokrycie wydatkdw zwigzanych z realizacjg
zadari okreslonych w ust. 1, poniesione w roku budzetowym, na ktéry dotacja zostata
udzielona, niezaleznie od tego, ktérego roku dotyczq te zadania”, oraz art. 251 ust. 1
i 4 ustawy o finansach publicznych: , Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegdinosci
przez zaptate za zrealizowane zadania, na ktére dotacja byta udzielona (...)".

Pani Marta Dobosz jako 6wczesny organ prowadzacy Przedszkole zlozyta rozliczenia dotacji
udzielonych Przedszkolu:

-za 2020 r. w dniu 20.01.2021 r,,

-za 2021 r. w dniu 7.03.2022 r. ( ztozone po terminie),

-2a 2022 r. w dniu 1.03.2023 r. ( ztozone po terminie),

-za 2023 r. w dniu 4.03.2024 r. ( ztozone po terminie).

Do sprawozdar zatgczono szczegétowe zestawienia wydatkdw sfinansowanych dotacjami na
taczng kwote 234 145,67 zt z 2020 r.; 295 230,24 zt za 2021 r.; 373 757,37 zt za 2022 r. i
278 587,80 zt za 2023 r. Ww. zestawienia wyszczegdlniaja rodzaje i numery dowododw
zrédfowych, kwoty wydatkéw i daty zaptaty. Cate dotacje wykorzystano na:
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e wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikow i dyrektor Przedszkola,
e szkolenia pracownikow Przedszkola,

e optaty state i media,

e zakup materiatow i wyposaienia,

e ustugiizakup pomocy dydaktycznych,

e biezace remonty — naprawy.

Podczas kontroli zostaty sprawdzone wszystkie dokumenty wykazane w zafacznikach
do rozliczenia wykorzystania dotacji otrzymanych w latach 2020 - 2023 zestawione
w arkuszach ustalen, stanowigcych zatgczniki nr 1, 2, 3 i 4 do protokotu kontroli. Wymienione
w arkuszach ustalen dokumenty sprawdzono na podstawie przedfozonych przez dyrektora
Przedszkola:

* wyciggow i potwierdzen zaptat z rachunku bankowego, na ktory przekazana zostata
dotacja i z ktérego dokonywano ptatnosci srodkami dotacji,

e umow o prace, faktur, rachunkdw, list ptac i dowoddw wewnetrznych naliczen
pochodnych od wynagrodzern - dokumenty te wystawione byly na Niepubliczne
Przedszkole Artystyczno-lezykowe ,Kreatywne Brzdace” Marta Dobosz, a faktury nie
zawieraty informacje o pokryciu ich dotacjg otrzymang z budzetu Gminy Zaniemysl.

Dokumenty Zrddtowe optacone zostaty przelewami, co dokumentowaty operacje na

rachunkach bankowych.

W zestawieniach wydatkdw sfinansowanych dotacjami dyrektor Przedszkola wykazata
wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikéw i dyrektora w kwocie:
- 141 183,08 zt co stanowi 60,30 % udzielonej dotacji w 2020 r.,

- 234 884,10 21 co stanowi 79,56 % udzielonej dotacji w 2021 r,,

- 214 490,36 zt co stanowi 57,39 % udzielonej dotacji w 2022 r.,

-172 147,92 zt co stanowi 61,79 % udzielonej dotacji w 2023 r.

Wedtug szczegdtowego zestawienia wydatkow sktadaty sie na nie:
» wynagrodzenia netto pracownikéw naliczone na miesiecznych listach piac,

¢ dowody wewnetrzne za wynagrodzenia dyrektora,
e skiadki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, FP i FGSP — deklaracje ZUS,

e zaliczki na podatek dochodowy — PIT 4.

Z okazanych do kontroli dokumentéw Zrédtowych potwierdzajgcych rozliczone z dotacji
wydatki na wynagrodzenia {(umowy, listy ptac, deklaracje ubezpieczeniowe i podatkowe,
przelewy bankowe), wynika, ie:
e \Wynagrodzenie pracownikow Przedszkola naliczane i wyptacane byly do 10. dnia
kazdego miesiaca na listach ptac i obejmowaty kwoty wynagrodzen: zasadniczych,

chorobowych i urlopowych.
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Kwoty miesiecznych wynagrodzern pracownikow wynikaty z umdw o prace.
W umowach wskazano rodzaj pracy, miejsce wykonania pracy, wymiar czasu pracy
oraz wynagrodzenie obejmujgce kwoty ptacy zasadniczej.

Kwoty wynagrodzeri byly wyptacane przelewami, co dokumentowaty wyciagi
z rachunku bankowego.

Od wynagrodzenn pracownikéw odprowadzone byty sktadki na ubezpieczenia
spofeczne, zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz zaliczki na podatek dochodowy. Zostaty one wyszczegdlnione
na miesigcznych listach ptac i deklaracjach ubezpieczeniowych oraz podatkowych. Ich
zaplata zostata udokumentowana przelewami do Zaktadu Ubezpieczer; Spotecznych
oraz do Urzedu Skarbowego w kwotach zgodnych z naliczonymi,

W zestawieniach wydatkéw sfinansowanych dotacjami oprécz wydatkéw na wynagrodzenia
i pochodne od wynagrodzen wykazane zostaty inne wydatki biezace w facznej kwocie:
-92962,59 zt za 2020 r,

- 60-346,14 2t za 2021 1.,

-159 267,01 2 za 2022 r,,

- 106 439,88 7t za 2023 1.

(szkolenia, opfaty state i media, zakup materiatéw i wyposazenia, ustugi i zakup pomocy
dydaktycznych, remonty). Z analizy dokumentéw Zrédtowych ujetych w arkuszu ustaler

wynika, ze:

wydatki byty udokumentowane fakturami wystawionymi na Niepubliczne Przedszkole
Artystyczno-Jezykowe ,Kreatywne Brzdace” Marta Dobosz,

faktury nie zawieraty informacji o pokryciu ich dotacjg z budzetu Gminy Zaniemysl,
ani nie zawieraty opiséw informujacych o przeznaczeniu wydatkow,

faktura za zajecia: z rytmiki, zumby kids, dogoterapii oraz réznego rodzaju wystepy
I przedstawienia zostaty wystawione na Przedszkole i optacone z udzielonej dotacji —
organ prowadzacy Przedszkole wyjasnit, ze rodzice nie ptacili za udziat dziecka w ww.,
zajeciach czy przedstawieniach (wyjasnienie z dnia 26.06.2024 r, — akta kontroli nr 4),
ptatnosci byty potwierdzone przelewami z rachunku bankowego, na ktdry zostata
przekazana dotacja, ale zawieraly btedne tytuly operacji — numery rozliczonych
z dotacji oswiatowej faktur nie pokrywaty sie z opisami przelewdw,

wszystkie faktury zostaty zaptacone w latach 2020 - 2023,

zakupione urzadzenia na plac zabaw oraz wyposazenie (regaty, meble, wykladzina)
w dniu ogledzin znajdowaty sie na terenie Przedszkola i stuzyty uczniom - protokot
zich ogledzin stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego protokotu.

Na powyzszych ustaleniach zakoriczono czynnosci kontrolne.
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Protokot kontroli:
e zawiera 8 kolejno ponumerowanych stron parafowanych przez kontrolujgcych,
e zostat sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymat organ prowadzacy Przedszkole, a drugi — Waéjt Gminy Zaniemysl.

Organ prowadzacy Przedszkole ma prawo do:

e odmowy podpisania protokotu kontroli i dotaczenia pisemnych wyjasnien przyczyn tej
odmowy — z tym ze odmowa podpisania protokotu kontroli nie wstrzymuje wydania
wnioskdw pokontrolnych oraz dochodzenia zwrotu w trybie okreslonym w odrebnych
przepisach;

o zgtoszenia do o0séb kontrolujgcych w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania
protokolu kontroli, pisemnych wyjasnien co do ustale w protokole kontroli.

Dyrektor Przedszkola

[podpis kongrolujadego) (podpis ofganu prowadzacego przedszkole)

gy w%/ ...... ;
{podpis kontrolujacego)

Zataczniki do protokotu kontroli:
1. Arkusz ustalen do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne

Przedszkole A KUKU Milena Ziemba za 2020 r.;

2. Arkusz ustalen do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU Milena Ziemba za 2021 r.;

3. Arkusz ustalen do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU Milena Ziemba za 2022 r;

4. Arkusz ustalen do kontroli wykorzystania dotacji przez Prywatne Niepubliczne
Przedszkole A KUKU Milena Ziemba za 2023 r.;

5. Protokét ogledzin zakupow rozliczonych z dotacji.
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