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CUW.222.4.2.2023                                                                                                    Łękno, dnia 03.07.2023 r. 
……………………………………….……… 
 
 
 

Zapytanie ofertowe 
 
Centrum Usług Wspólnych w Zaniemyślu, Łękno ul. Poznańska 12, 63-020 Zaniemyśl jako realizujący 
zamówienie na rzecz Zamawiających:  
1. Szkoła Podstawowa im. R. W. Berwińskiego w Zaniemyślu 
ul. Poznańska 28, 
63-020 Zaniemyśl 
2. Szkoła Podstawowa w Śnieciskach 
ul. Kościelna 2 
63-021 Śnieciska 
3. Przedszkole Samorządowe „Kolorowy Świat” w Zaniemyślu 
ul. Sienkiewicza 4 
63-020 Zaniemyśl 
w ramach prowadzonego postępowania pn: „Sukcesywna dostawa artykułów spożywczych do 
jednostek oświatowych, dla których organem prowadzącym jest Gmina Zaniemyśl w roku szkolnym 
2023/2024” zaprasza do złożenia oferty. 
 
Postępowanie prowadzone jest na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks 
cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z późn. zm.) w związku z nieobjęciem udzielenia zamówienia 
przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.), gdyż wartość zamówienia w ramach jednego pakietu dla 
pojedynczej jednostki jest niższa od kwoty 130.000,00 złotych netto. 
 
Osobą upoważnioną do kontaktów ze strony realizującego zamówienie w sprawie przedmiotowego 
postępowania jest Justyna Teichman – dyrektor Centrum Usług Wspólnych  
w Zaniemyślu, e-mail: cuw.dyrektor@zaniemysl.pl   
 
I Opis przedmiotu zamówienia: 
Sukcesywna dostawa artykułów spożywczych do jednostek oświatowych, dla których organem 
prowadzącym jest Gmina Zaniemyśl, zgodnie z załącznikami nr 2 - 4 do oferty.  
Realizujący dopuszcza możliwość składania ofert częściowych (na poszczególne numery pakietów).  
Realizujący zastrzega, iż realizacja jednego z pakietów musi obejmować swoim zakresem wszystkich 
zamawiających (3 jednostki) jednocześnie.      
 
II Miejsce dostawy: 
- stołówka Szkoły Podstawowej im. R. W. Berwińskiego w Zaniemyślu - Zaniemyśl, ul. Poznańska 28, 
- stołówka Szkoły Podstawowej w Śnieciskach - Śnieciska, ul. Kościelna 2, 
- stołówka Przedszkola Samorządowego „Kolorowy Świat” w Zaniemyślu - Zaniemyśl, ul. Sienkiewicza 4. 
 
III Terminy dostawy: do 5 razy w tygodniu: 
- Szkoła Podstawowa im. R. W. Berwińskiego w Zaniemyślu – do godz. 7:30, 
- Szkoła Podstawowa w Śnieciskach – do godz. 8:30, 
- Przedszkole Samorządowe „Kolorowy Świat” w Zaniemyślu – do godz. 6:50.  
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IV Termin realizacji zamówienia: 
- Szkoła Podstawowa im. R. W. Berwińskiego w Zaniemyślu: od 04.09.2023 r. do 21.06.2024 r. 
- Szkoła Podstawowa w Śnieciskach: od 04.09.2023 r. do 21.06.2024 r. 
- Przedszkole Samorządowe „Kolorowy Świat” w Zaniemyślu: od 01.09.2023 r. do 31.08.2024 r.  
 
V Kryterium wyboru oferty: 
Cena 100%. 
 
VI Warunki dodatkowe: 
1. Nazwy artykułów podane w Specyfikacjach asortymentowych określają wymagany przez 

Zamawiających standard; 
2. Ilości określone w poszczególnych pozycjach Specyfikacji asortymentowych mają charakter 

orientacyjny. Zamawiający zastrzegają sobie prawo swobodnej zmiany ilości w poszczególnych 
pozycjach z zastrzeżeniem niezmienności ceny jednostkowej artykułów w terminie realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

3. Zamówienie obejmuje również transport przedmiotu zamówienia na koszt i ryzyko Dostawcy wraz                 
z dostarczeniem o ustalonym czasie i rozładowanie z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia                     
w miejscu dostawy. 

4. Realizacja dostaw będzie wykonywana na podstawie odrębnych (częściowych) zamówień,  
w których Zamawiający określi szczegółowy zakres dostawy, tj. asortyment i ilość. Wykonawca 
zobowiązany jest sukcesywnie dostarczać zamówione artykuły w czasie trwania umowy do 
wskazanych miejsc dostawy. 

5. Przedmiot zamówienia winien być dostarczony na miejsce dostawy w ciągu 1 dnia (24 godziny) od 
złożenia telefonicznego zamówienia. 

6. Zakup artykułów dokonany będzie na podstawie cen jednostkowych określonych w pakietach 
(Specyfikacjach asortymentowych). 

7. Warunki płatności: termin płatności minimum 14 dni od dnia otrzymania faktury przez 
Zamawiającego. 

8. Umowy na realizację zamówienia podpisane będą przez dyrektorów: Szkoły Podstawowej im. R. W. 
Berwińskiego w Zaniemyślu, Szkoły Podstawowej w Śnieciskach i Przedszkola Samorządowego 
„Kolorowy Świat” w Zaniemyślu.   

 
VII Termin związania z ofertą: 
30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 
 
VIII Sposób przygotowania oferty: 
1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim oraz napisana pismem komputerowym, 

maszynowym lub czytelnym pismem odręcznym. 
2. Oferta oraz pozostałe załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania                         

i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z odpowiednim wpisem do właściwego 
rejestru lub ewidencji, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa, a strony dokumentów 
oferty, które nie wymagają podpisu winny być parafowane przez te osoby. Oferty składane 
elektronicznie na skrzynkę e-mail lub e-PUAP muszą być podpisane podpisem elektronicznym. 

3. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do właściwego 
rejestru lub ewidencji jako osoba upoważniona do reprezentowania i składania oświadczenia woli 
w imieniu Wykonawcy, winna do oferty dołączyć pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej notarialnie. 

4. Za pożądane Zamawiający uważa zszycie/spięcie stron oferty w sposób zapobiegający 
zdekompletowaniu zawartości oraz ponumerowanie stron. 
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5. Każda zmiana i poprawka w ofercie winna być naniesiona czytelnie i parafowana przez osobę 
upoważnioną do podpisywania oferty. 

6. Oferta sporządzona na Formularzu załączonym do niniejszego zaproszenia winna być umieszczona 
w zaklejonej kopercie skierowanej na adres Realizującego z oznaczeniem: „Oferta na sukcesywną 
dostawę artykułów spożywczych do jednostek oświatowych, dla których organem prowadzącym 
jest Gmina Zaniemyśl w roku szkolnym 2023/2024”, a w przypadku ofert składanych elektronicznie 
z oznaczeniem w tytule: : „Oferta na sukcesywną dostawę artykułów spożywczych do jednostek 
oświatowych, dla których organem prowadzącym jest Gmina Zaniemyśl w roku szkolnym 2023/2024” 

7. Ceny artykułów należy ustalić w sposób zapewniający ich utrzymanie przez cały okres trwania 
umowy. 

8. Ceny tego samego rodzaju asortymentu w poszczególnych Specyfikacjach asortymentowych 
muszą być jednakowe. W przypadku różnicy w podanych cenach tego samego asortymentu                         
w poszczególnych Specyfikacjach asortymentowych, Realizujący zastrzega sobie prawo korekty 
ceny wyższej na niższą (wyłączając oczywiste omyłki pisarskie), o czym Wykonawca zostanie 
poinformowany drogą elektroniczną. 

9. Wraz z ofertą należy dostarczyć: a) Wypełniony Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zaproszenia, 
b) Wypełnione Specyfikacje asortymentowe (pakiety) stanowiące załączniki do zaproszenia. 

10. Dokumenty winny być trwale wypełnione we wszystkich pozycjach z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. 

11. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę dla każdej jednostki, w której musi być 
zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich   
ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

12. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
 
IX Miejsce i termin składania oferty: 
1. Oferty należy złożyć w Centrum Usług Wspólnych w Zaniemyślu, Łękno ul. Poznańska 12, 63-020 

Zaniemyśl, przesłać za pośrednictwem kuriera, pocztą tradycyjną lub elektronicznie na skrzynkę e-
mail: cuw.dyrektor@zaniemysl.pl albo e-PUAP: /CUWZaniemysl/SkrytkaESP  w terminie do dnia 
14 lipca 2023 r. do godz. 13:00.  

2. W przypadku przesyłki kurierskiej, pocztowej lub elektronicznej liczy się data i godzina otrzymania 
przesyłki przez Realizującego. Oferty złożone po terminie pozostaną bez rozpatrzenia. 

 
X Przetwarzanie danych osobowych 
Realizujący/Zamawiający informuje, że będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie 
postępowania, a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oświadczeniach 
dołączonych do oferty. 
Przetwarzanie danych osobowych przez Realizującego/Zamawiającego jest niezbędne dla celów 
wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Realizującego/Zamawiającego                
i wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. W związku z tym, wykonawca, 
przystępując do postępowania, jest obowiązany do wykonywania działań wynikających                                      
z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119 z 4.5.2016 r. s. 1, zwane dalej: RODO) wobec każdej osoby, której dane 
osobowe będą podane w ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w postępowaniu. Na tę 
okoliczność Wykonawca złoży stosowne oświadczenie, zawarte w ofercie.    
 
XI Dodatkowe informacje: 
1. Otwarcie ofert nastąpi dnia 14 lipca 2023 r. o godz. 13:30. 
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2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym                        
w zaproszeniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

3. Realizujący powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli ofertę o wyniku postępowania,                            
a Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana, Realizujący poinformuje o terminie i miejscu 
zawarcia umowy.     

 
Szczegółowych informacji w przedmiocie zamówienia można uzyskać: 
Centrum Usług Wspólnych w Zaniemyślu, 
Łękno, ul. Poznańska 12, 
63-020 Zaniemyśl 
tel.: 530-373-820 
email: cuw.dyrektor@zaniemysl.pl 
adres skrzynki ESP: /CUWZaniemysl/SkrytkaESP   

 
 

       /-/Justyna Teichman     
Dyrektor  Centrum Usług Wspólnych  

w Zaniemyślu     
 
 

W załączeniu: 
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1; 
2. Specyfikacja asortymentowa – pakiety – Szkoła Podstawowa im. R. W. Berwińskiego w Zaniemyślu 

– załącznik nr 2; 
3. Specyfikacja asortymentowa – pakiety – Szkoła Podstawowa w Śnieciskach – załącznik nr 3; 
4. Specyfikacja asortymentowa – pakiety – Przedszkole Samorządowe „Kolorowy Świat” w Zaniemyślu 

– załącznik nr 4. 
 


