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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

I Oddziat w Poznaniu

Wydziat Kontroli Pfatnikéw Sktadek
ul. Starotecka 31

61-361 Poznan
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Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7861622764
REGON: 631258187
Znak pisma: 542026020090PRO001
Znak sprawy: 542026020090

Protokoét kontroli

Ptatnika sktadek: Gmina Zaniemysl, ul. Sredzka 9, 63-020 Zaniemys|
Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Dariusz Szubarga,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 15299, na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli nr 5420260200901 wystawionego dnia 25.02.2026 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
Kontrole przeprowadzono w dniach: 27 lutego 2026 r. do 06.03.2026 r.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 27 lutego 2026 r. Panu Grzegorzowi
Graca Burmistrzowi Miasta i Gminy Zaniemys|
Pfatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli Panig Sylwig Masiak-Dukarsk3.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1/2026
Liczba ubezpieczonych na dzier 30 listopada 2023 r.: 21.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2023 r.: 24.
Miejsce prowadzenia kontroli: Siedziba Gminy Zaniemyél, ulica Sredzka 9, 63-020 Zaniemysl, Zaktad
Ubezpieczeri Spotecznych Il Oddziat w Poznaniu, Inspektorat w Srodzie Wielkopolskiej, ul. Szpitalna 1,
63-000 Sroda Wielkopolska.

Zakresy kontroli
1. Prawidtowoé¢ i rzetelnoé¢ obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego
2. Ustalanie uprawnieri do éwiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczeni oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu
3. Prawidiowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne
i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
5. Prawidfowo$¢ i rzetelnoéé danych, informacji i o$wiadczen przekazanych we wniosku o zwolnienie z

optacenia sktadek za wskazany miesiagc kalendarzowy
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Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw rozliczeniowych

w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatagcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Gmina Zaniemys| zostata utworzona i dziala na podstawie Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia
08.03.1990r. (D.U. z 2023r. poz. 40 tekst jednolity ze zmianami). Organizacj¢ gminy reguluje statut.
Gmina Zaniemys$l postuguje sie numerem identyfikacji podatkowej NIP: 7861622764 oraz nr REGON
631258187 z rodzajem przewazajacej dziatalnoéci wg PKD 2007 8411Z- "Kierowanie podstawowymi
rodzajami dziatalnoéci publicznej”. Wynagrodzenia dla zleceniobiorcéw sa wyptacane zgodnie 2z

umowa, najczesciej przelewem.

W trakcie kontroli zbadano nastepujacqa dokumentacje:

- Zarzadzenie nr 283 Wéjta Gminy Zaniemy$l z dnia 2 stycznia 2018 roku w sprawie przepiséw
wewnetrznych..

- Zarzadzenie nr 204 Wéjta Gminy Zaniemysl z dnia 24 listopada 2020 roku w sprawie zmiany
zarzadzenia nr 283 Wéjta Gminy Zaniemysél z dnia 02 stycznia 2018 roku w sprawie przepiséw
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa

- Zaktadowy Plan Kont- Zatacznik nr 3 do zarzgdzenia nr 283 Wéjta Gminy Zaniemys$i z dnia 02
stycznia 2018 roku.

- Statut Gminy Zaniemysl

- Listy ptac dla zleceniobiorcéw w okresie od 01/2023 r. do 12/2024 r.

- Umowy zlecenia zawierane w trakcie okresu kontroli

-PIT 4R za lata 2023, 2024

- PIT-y 11 dla pracownikdw.

- Zaktadowy Plan Kont wraz z politykg rachunkowosci,

- Konta ksiegowe: —zapisy na kontach ksiegowych za okres od 07/2024r. do 12/2024 r.

- 231 — wynagrodzenie osobowe pracownikow,

- 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami,

- 240 — pozostate rozrachunki,

- 404 - wynagrodzenia,



- 409 - Pozostate koszty rodzajowe,

-Skontrolowane legitymacje studenckie i inne dokumenty poswiadczajgce okres nauki dla: Pani

- Skontrolowano umowe o dzieto zawartg z Panig z dnia 05.12.2023 r.

1. Prawidlowosc i rzetelno$¢ obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczenn spotfecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: od 01/2023 do 12/2024

1.1 Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

W okresie objetym kontrolg skontrolowano zgfoszenia-do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia

zdrowotnego dla ubezpieczonych :

Ustalono:

1. Pfatnik skiadek wyrejestrowat ubezpieczong Panig (PESEL:- w

dniu 1 stycznia 2025 r. (ZWUA). Ubezpieczona wykonywata umowe zlecenia do 16.12.2024r.

Dowdd:

- Kserokopia umowy zlecenia dla Pani
(akta kontroli str.: 5-7)

- Dokumenty zaewidencjonowany w Kompleksowym Systemie Informatycznym KSI ZUs

Zgodnie z:

- art. 13 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2026 roku, poz. 186 ze. zm. ) zleceniobiorcy podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu,
rentowym i wypadkowemu od dnia oznaczonego w umowie jako dzien rozpoczgcia jej wykonywania

do dnia rozwigzania lub wygasniecia tej umowy,




- art. 36 ust. 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2026 roku, poz. 186 ze. zm.) zgloszeri do ubezpieczeri spofecznych pracownikéw i oséb
wykonujacych prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o
$wiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczgce zlecenia,
dokonuje sie w terminie 7 dni od daty powstania obowiagzku ubezpieczenia,

- art. 66 ust. 1 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze érodkéw publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 146 ze zm.) obowigzkowi ubezpieczenia
zdrowotnego podlegaja osoby spefniajace warunki do objecia ubezpieczeniami spotecznymi, ktére s3
osobami wykonujacymi prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej
umowy o $wiadczenie ustug, do ktérej stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego dotyczace zlecenia lub
osobami z nimi wspotpracujacymi,

- art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkéw publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 146 ze zm.) obowiazek ubezpieczenia zdrowotnego oséb
wykonujacych prace na podstawie umowy zlecenia powstaje i wygasa w terminach okreslonych w
przepisach o ubezpieczeniach spotecznych,

- art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
érodkéw publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 146 ze zm.) do ubezpieczenia zdrowotnego osob objetych
ubezpieczeniami spotecznymi stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce zasad, trybu i terminu
zgtaszania do ubezpieczen spotecznych,

- art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2024 roku, poz. 497 ze. zm.)inspektor kontroli Zaktadu wykorzystuje dia celéw kontroli informacje

zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikéw sktadek.

1.1.1. Prawidtowo$¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.
W 2023 platnik sktadek zawart jedng umowe o dzieto z Panig B , ktéra wykazat w

dokumencie ZUS RUD.

W 2024 roku pfatnik sktadek nie byt zobligowany do wystawiania dokumentu ZUS RUD, poniewaz nie

zawierat umow o dzieto.



1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.

Pfatnik sktadek zawart z Pania umowe o dzieto w dniu 05.12.2023 r. Przedmiotem
umowy o dzieto byt wystep autorski w trakcie uroczystosci wreczenia medali za.dtugoletnie pozycie
matzenskie w dniu 5 grudnia 2023 r. Za wykonanie dzieta przystugiwalo wynagrodzenie brutto w
kwocie 550zt. Przedmiotowa umowa posiadata elementarne cechy umowy o-dzieto i nie-podlega

zgtoszeniu do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

1.2 Prawidtowosc i rzetelnoé¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,

do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Kontrola objeto okres od 01/2023 do 12/2024

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy (w tym Fundusz

Solidarnosciowy).

Ptatnik sktadek naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy

(w tym Fundusz Solidarnoéciowy) zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.
1.2.2. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Platnik sktadek w kontrolowanym okresie nie zatrudniat oséb w szczegéinych warunkach badz w
szczegoinym charakterze.
Dowdod:
- Protokét przyjecia wyjasnien Pani Sylwii Masiak -Dukarskiej z dnia 02.03.2026 r.
(akta kontroli str. 8-10)

2. Ustalanie uprawniet do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: od 01/2023r. do 12/2024 r.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
W okresie od 01/2024 r do 12/2024 r. ptatnik nie ustalat uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczen

spotecznych oraz nie wyptacat swiadczen.

2.2 Prawidtowo$é dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkéw.

Kontrolg objeto okres: styczenr 2023 r. - grudzien 2024 r.



Ptatnik sktadek nie dokonywat rozliczenia z tytutu wypfaconych $wiadczer i zasitkow w okresie od
01/2023 do 12/2024 r.

3. Prawidiowoé¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskdw o $wiadczenia emerytalne

i rentowe.

W okresie funkcjonowania ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia emerytaine i
rentowe.
Dowdd:
- Protokét przyjecia wyjasnien Pani Sylwii Masiak -Dukarskiej z dnia 02.03.2026 r.
{akta kontroli str.8-10)

4. Wystawianie zaéwiadczen lub zgfaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

- Ptatnik sktadek nie wystawiat zaswiadczern ZUS Z 3

- Platnik skiadek nie wystawiat zaéwiadczenia o osiagnigtym przychodzie dla emerytow i rencistow

- Ptatnik sktadek nie wystawiat zaswiadczenie ZUS RP-7, ktére przekazatby do ZUS.

- Platnik skladek nie skladat imiennych raportéw miesiecznych o  przychodach
ubezpieczonego/okresach pracy nauczycielskiej ZUS RPA poniewaz nie wyplacal wynagrodzen z
przesunieciem.

- Patnik sktadek w okresie objetym kontrola nie byt zobowigzany do przesytania informacji o danych

do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA za 2022, 2023 rok.

5. Prawidtowo$¢ i rzetelnoéé danych, informacji i oéwiadczent przekazanych we wniosku o-zwolnienie

z optacenia sktadek za wskazany miesigc kalendarzowy.

Platnik skiadek nie skiadat wnioskéw o zwolnienie z opfacania sktadek za wskazany miesigc

kalendarzowy.

Integralng cze$éé protokotu stanowi zatacznik dotaczone do protokotu kontroli:

- Wykaz zbadanego materiafu



Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych Dz. U. z 2026 roku, poz. 186 ze. zm.), jezeli koniecznoé¢ korekty danych podanych w
imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze
kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pézniej niz w terminie 30 dni

od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
Dz. U. z 2026 roku, poz. 186 ze. zm.), platnik skfadek jest zobowigzany ztozyé, z zastrzezeniem ust. 3a,
deklaracje rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie
prawidtowe dane okreélone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6,
tacznie z raportem miesiecznym korygujacym. Imiennych raportéw miesigcznych nie sktada sig

w przypadku, gdy korekta dotyczy wytgcznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spofecznych
Dz. U. z 2026 roku, poz. 186 ze. zm.), ptatnik skfadek jest zobowigzany ztoiy¢ korygujgce fub
brakujace dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu

kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13:paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2026 roku, poz. 186 ze. zm.) pfatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14
dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzeZenia do jego ustalent, wskazujgc réwnoczesnie
stosowne érodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczer Spotecznych il Oddziat w Poznaniy,

Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek, ul Starotecka 31, 61-361 Poznar.

Zgodnie z art. 91-ust. 5 ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych Dz.
U. z 2026 roku, poz. 186 ze. zm.) protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i

trybie okre$lonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksiazce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano date nadania protokotu kontroli w
Urzedzie Pocztowym.



Sroda Wielkopolska, 06.03.2026 r.

Miejscowo$é i data sporzadzenia protokotu




